國立臺北商業大學創意設計與經營研究所
口試及離校流程注意事項

一、口試前 (第一學期至11月30日、第二學期至4月30日)
1. 申請資格：

(1) 符合本所修業要點及本校碩士學位考試辦法規定。       

(2) 申請口試完成與否，請各指導教授認定。

2. 提出時間：第一學期自完成註冊手續至11月30日中午12:00止，第二學期自完成註冊手續至4月30日中午12:00止。【如遇例假日則順延至次一工作日】
3. 碩士學位論文考試申請書附件1：經本人及指導教授簽名。
4. 碩士學位論文考試委員推薦表附件2：向指導教授詢問後填妥考試委員名單【由3-5人組成，校外委員需佔三分之一以上】。
5. 碩士學位論文考試申請書附件1、歷年成績單、碩士學位論文考試委員推薦表附件2，於時間內繳交至所辦公室。
6. 口試期限：第一學期畢業者請務必於1月31日前完成口試、第二學期畢業者請務必於7月31日前完成口試。請先參閱論文發表認證及碩士學位考試申請流程附件3規定。

7. 論文口試通知書函附件4：自行列印3份，至所辦核章，連同論文，放入大的牛皮紙袋，於口試前2週寄送給各口試委員。
8. 若已申請學位考試送件後，因個人原因須撒銷學位論文口試，請於口試前2週填寫撤銷學位論文口試申請表附件5經指導教授簽名後，送至所辦，完成撒銷申請。撒銷當學期不得再次申請碩士論文口試。

二、口試

1. 論文初稿印刷裝訂內容排列順序：(1)中英文摘要(2)論文全文含參考文獻，書皮以淡藍色加光面為主，封面記得加註「論文初稿」，不須印書背，即可送交影印店裝訂3份。

2. 碩士學位論文考試評分表附件6：自行列印1份，於口試當日親交口試委員評分。
3. 碩士學位論文考試成績總表附件7、碩士學位考試委員會審定書附件8：自行列印1份，於口試當日請3位口委親筆簽名。
4. 論文口試費用領據、校內口試委員1000元、校外口試委員1500元及聘書，於口試當日連同領據請口委簽收。
5. 碩士學位論文考試評分表附件6、碩士學位論文考試成績總表附件7、碩士學位考試委員會審定書附件8複印一份，於口試完成當日交至所辦。
三、口試後
1. 學生參照口試委員意見修改論文後，請指導教授於碩士學位考試後修正審定表附件9上簽名，自行列印1份，交至所辦，方可領取所長簽名後之碩士學位考試委員會審定書附件8影本。
2. 論文線上建檔：請先參閱本校圖書館網站左方『北商博碩士論文系統』上傳流程，依規定將論文pdf檔上傳。提交後畫面中會跳出國圖授權書以及論文電子檔上網授權書，請記得各列印1份下來。

3. 論文印刷裝訂內容排列順序：(1)學位審定書影本(2)中英文摘要(3)誌謝(4)無違反學術倫理聲明書(5)論文全文含參考文獻，並列印書背，即可送交影印店裝訂。
四、離所手續及離校手續

1. 辦理離所手續及離校手續請列印離所程序單附件10、離校程序單附件11，並備妥論文親送所辦。
2. 須檢附圖書館加入浮水印及保全設定之論文全文pdf電子檔。

3. 論文繳交冊數：精裝本2本、淡藍色加光面平裝本1本(分送單位：圖書館－1本精裝本+1本加光面平裝本、所辦－1本精裝本)，須加印書背。

4. 離校請依本校離校規定應辦事項辦理，離所手續完成始得至註冊組領取畢業證書。
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